Navodila za izdelavo projektne naloge

V prvem letniku morajo dijaki samostojno izdelati in predstaviti projektno nalogo. Tema naloge naj bo v povezavi z nekim šolskim predmetom. Izdelava naloge poteka pri pouku informatike in je izdelana s pomočjo programa za urejanje besedila (npr. Microsoft Word), programih za urejanje slik in drugih. 

Merila za izbiranje vsebine naj bodo:

· Zanimivost teme: Naloga je obsežna, zato si izberi temo, ki te zanima.

· Uporabnost teme na drugih področjih: Nalogo lahko predstaviš kot referat pri katerem izmed drugih predmetov.

· Dosegljivi viri: Naloga zahteva uporabo več različnih virov, zato si poišči vire že pred pisanjem.

· Izvirnost: Pri izbiri teme poskušaj biti izviren.

Koraki izdelave naloge

1. Izbira teme.

2. Načrtovanje naloge.

3. Iskanje virov (vsaj tri različne vrste virov, vsaj dva pisna).

4. Pisanje besedila. Za naslove in podnaslove morajo biti uporabljeni slogi.

5. Oblikovanje naloge.

6. Dodajanje slik tabel grafikonov ipd.

7. Oblikovanje glave in noge ter oštevilčevanje strani.

8. Izdelovanje kazal.

9. Izdelovanje naslovnice.
Zgradba naloge

Naloga mora imeti naslovnico, ki mora vsebovati:

· naziv in naslov šole,

· naslov naloge,

· pripis "Projektna naloga pri informatiki",

· ime, priimek in razred dijaka,

· ime, priimek mentorjev,

· kraj in šolsko leto.

Na drugi strani naj bodo naj bo povzetek in ključne besede v slovenskem in angleškem jeziku, na tretji strani naj bo vsebinsko kazalo. Dolžina povzetka naj bo približno dvesto besed. Vsebina naloge naj bo razdeljena na:

· uvod;

· jedro: Vsebuje naj vsaj tri smiselno razporejena poglavja, ki imajo tudi podpoglavja;

· zaključek; 

Obseg celotne naloge naj bo od 2500 do 3500 besed.

Poleg tega mora naloga vsebovati še: 
· glavo in nogo;

· vsaj eno označeno in eno oštevilčeno naštevanje;

· vsaj pet slik, od tega vsaj dve z oblivanjem;

· vsaj eno tabelo;

· vsaj en grafikon;

· vsebinsko kazalo;

· kazalo slik;

· stvarno kazalo na koncu naloge.

· Obvezna je uporaba vdaj petih slogov.

Na koncu naloge naj bo pravilno navedena literatura.

Viri in literatura

Gradivo, ki ga dijaki uporabijo za izdelavo naloge v splošnnem delimo na knjižne in neknjižne vire. Med knjižno gradivo spadajo: knjige, članki, … ; med neknjižno gradivo pa: Internet, zgoščenke, filmi, oddaje na radiu in televiziji …

Za izdelavo naloge morajo biti uporabljeni vsaj štirje različni viri, ki naj bodo pravilno navedeni na koncu naloge. Vsaj dva vira morata biti pisna: knjiga, članek v reviji … Vsaj en vir naj bo z Interneta.

· Vire navajamo po abecednem vrstnem redu;

· Navesti je potrebno vse podatke, ki omogočajo enolično določitev vira.

· Vsak vir navajamo v novo vrsti, po abecednem vrstnem redu.

Knjige oziroma monografije navajamo na naslednji način:
AVTOR. LETO. NASLOV: PODNASLOV. KRAJ: ZALOŽBA. ISBN.
Avtorja lahko navajamo na več načinov:

· PRIIMEK, Ime:
· PRIIMEK, I.: (prva črka imena s piko)

· Če sta dva ali trije avtorji, jih naštejemo in ločimo z vejicami.

Če so več kot trije avtorji, navedemo prvega po abecedi in dodamo et al. ali pa vir navajamo kot anonimno delo. Če knjiga nima podnaslova, napišemo samo naslov in za naslovom pišemo piko. Primer:

1. HARALAMBOS, Michel, in HOLBORN, Martin. 1999. Sociologija: teme in pogledi. 1. izd., 1. nat. Ljubljana: DZS. ISBN 86-341-1910-6.

Način navajanja članka v reviji:
AVTOR. LETO. NASLOV. IME REVIJE, LETNIK, ŠTEVILKA, str. od-do. ISSN.
Za avtorja veljajo enaka pravila kot pri knjigi. Primer:

1. KOPČAVAR, Nina. 2003. Indijanci v perujskih mestih. Gea, okt., let. 13, št. 10, str. 29-31. ISSN 0353-782X.

Med anonimna dela uvrščamo slovarje, enciklopedije … in jih navajamo na naslednji način:
NASLOV DELA. LETO. KRAJ: ZALOŽBA. ISBN.
Primer:

1. LEKSIKON Cankarjeve založbe. 1998. Ljubljana: Cankarjeva založba. ISBN 86-361-0221-9

Internetni sestavki: 

Navajanje spletnih sestavkov je nekoliko dvomljivo, ker se sestavki spreminjajo in tudi izginjajo. Če ne vemo, kdo je avtor sestavka ga izpustimo, lahko pa kot avtorja navedemo tudi organizacijo. Primer:

1. BURGER, Boštjan. 2001. Željnske jame [online]. [Datum zadnjega popravljanja 22. maj. 2001; 17:24:52], [citirano 20. nov. 2003; 12:46]. Dostopno na spletnem naslovu: <http://www.burger.si/Jame/ZeljnskeJame/ZeljnskeJame.html>.

Več o navajanju literature si poglejte na: www.tre.sik.si/Main/Pomoc/Files/Citiranje_in_navajanje_virov.pdf
Ocenjevanje naloge

Če neloga ni v celoti izdelana, to pomeni, da ne vsebuje vseh zahtevanih elementov, je ocenjena negativno. Ko naloga vsebuje vse zahtevane elemente, se oceni še kvaliteto izdelave.
